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暨南大学研究生组织

各学院、部门：
大家好！为合理利用校研会的物资资源 ，规范物资使用，使之有序高效，请各位在借用物资时，联系相关负责人，并做好登记；使用结束后，及时联系进行物资的归还，谢谢！
                      暨南大学研究生组织秘书部
2012年11月9日
暨南大学研究生组织物资资源及申请方法
1、 借用活动用品（如帐篷、桌椅、叉车等/建阳18的物品，研会工作服，会议用笔、文件夹以及财务用胶水等物品）                                                                  
联系人：秘书部 蒋璐 
二、临时会议室（建阳18、建阳19、博士楼）     
联系人：秘书部 方玲玲
三、音响设备、话筒           联系人：文娱部 刘道路
四、体育物资（记分牌、计时器等）       
 联系人：体育部
五、普通活动场地及活动物资的申请——请登陆“暨南大学学生活动管理系统”（http://sas.jnu.edu.cn/）进行申请
六、特殊活动场地及活动物资的申请——请联系研会分管老师协助申请。
七、借用展架                 联系人：秘书部 张彬 
附：展架借用简明流程图
	自行填写部门展架申请表（德育网资料下载），经分管委员同意签字


↓
	至少于活动一天前联系秘书部张彬同学，发送申请表至其邮箱，蒋璐同学登记并预留，分配当次活动使用的展架号


↓
	申请部门按预留展架号至建阳十八搬取展架，并上交纸质版登记表


↓
	活动使用结束按时联系张彬同学并归还展架


↓
	张彬同学及时检查展架使用及归还情况，确认展架有无损坏


↓
	展架借用结束
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