暨南大学场地租用申请表

	租用单位
	
	
	场地

名称
	

	正式使用

场地时间
	
	预计布场时间
	
	彩排

时间
	

	联系人及

联系电话
	
	活动人数
	

	
	
	进校车辆
	

	活动名称
	
	□商业性活动

□非商业性活动

	使用场地

活动类别
	□讲座；□培训；□教学；□会议；□学术报告；□晚会演出；

□学习交流活动；□电影；其它请填写：________________________

	申请单位主要负责人为本活动安全责任人（大型群众性活动安全管理条例所规定）

	本活动安全责任人姓名与电活
	
	申请单位

安全员人数
	

	（注：校内单位请以学院、部处一级申请）
申请事由（请详细填写以免影响审批，包括活动内容及对设备要求，）：

	

	学院(部、处)领导签字（盖单位公章）：             

年   月   日              

	审    批    意    见

	课室管理中心
	

	总务后勤管理处
	

	宣传部
	

	保卫处
	

	主管校领导
	


注：1、申请单位需提前10个工作日递交申请表，除“审批意见”栏外所有栏目空格不得留空，申请事由需如实填写以免影响审批。
2、“学院(部、处)领导签字”是指学校部处、学院或直属机构主要领导，不受理学院以下单位的申请；校外单位需要单位法人代表签字并盖公章，通过审批后另需签订协议。
3、申请单位主要负责人为本活动安全责任人，并对活动安全工作全面负责。
4、彩排时间等同于正式使用亦按标准收费，申请批准后再协商安排布场时间。
5、租用场地单位需遵守相关场地使用管理规定，严禁为帮助校外公司以校内单位名义申请场地，如查实违反规定，将报学校严肃处理。
6、交表地点：教学大楼108室（总务后勤管理处课室管理中心），电话：85224363。
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