暨南大学研究生会物资借用表
	活动名称
	

	申请单位
	

	申请人
	
	联系电话
	

	申请物资类别
	____办公室□   桌子□   椅子□   大喇叭□   小型扩音器□
会议用笔□    研会工作服□    小型音响（USB接口）□
其他________________________________

	申请数量
	

	借出时间
	年    月    日（星期    ）

	归还时间
	年    月    日（星期    ）

	备注：

	物资借出
	经手人签名：
	申领人签名：

	归还时耐耗品使用情况
	完好：
	损坏：

	物资归还
	经手人签名：
	申领人签名：


借用说明：
1、各部门临时借用19栋办公室需至少提前一天把电子版申请表发送到办公室管理人员邮箱，以便秘书部人员安排办公室使用时间，切勿擅自使用；
2、取用耐耗品（对讲机、扩音器、拖车、音响、麦架、话筒等）前，请申请人自行打印、填写该表格，并签字审批，在与物资管理人员联系确定后，到建阳18-101旁取用耐耗品；
3、取用耐耗品时请务必按编号及数量取用，不得随意取用；
4、请务必按时归还耐耗品，耐耗品归还时请联系秘书部；
5、请各部门小心使用耐耗品，发生损坏或遗失的，视具体情况照价或折价赔偿；
6、耐耗品如因不可抗力损坏，请及时通知秘书部备案。
